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LỊCH CÔNG TÁC KT HKI (TUẦN 1)- NĂM HỌC  2019-2020
Từ ngày 30/12/ 2019 đến ngày 05/01/ 2020
I. Nội dung công tác

1.Chuyên môn

- Tiếp tục chỉ đạo ôn tập HKI

- Lập Danh sách GV tham gia thi GVG cấp huyện gửi về Phòng GD-ĐT: 30/12/2019

- CBGVNV nghỉ Tết Dương lịch ngày 01/01/2020

- Nhận đề và giấy kiểm tra tại Phòng GD-ĐT vào lúc 14 giờ ngày 02/01/2020 (C. Nguyên, C. Lan)

- Niêm yết hồ sơ thi học kỳ I (Lịch thi, phân công coi thi, trực thanh tra, bố trí phòng thi, lịch chấm thi). Họp HĐSP triển khai kế hoạch thi và tổng hợp báo cáo HKI.

- Tổ chức coi và chấm bài kiểm tra Học kỳ I theo Hướng dẫn số: 386/PGD&ĐT-THCS ngày 06/12/2019 của Phòng GD&ĐT Phong Điền. 
- Các tổ trưởng CM nộp sổ dự giờ của GV về Phó Hiệu trưởng để kiểm tra.( công tác khắc phục khuyết điểm theo biên bản kiểm tra của Phòng GD-ĐT)

2. Lao động

Lao động vệ sinh toàn trường, chuẩn bị CSVC đảm bảo các phòng phục vụ công tác KT HKI.
3. Đoàn thể

a) Công đoàn

- Tham dự Hội nghị tổng kết Công đoàn tại LĐLĐ huyện 14h00 ngày 30/12/2019.

b) Chi đoàn:

- Phối hợp với Công đoàn, Liên đội lao động vệ sinh

c) Liên đội: 

- Nhắc nhở HS tham gia Kiểm tra HKI: Lịch kiểm tra, Thời gian.

- Cho HS làm vệ sinh trước khi diễn ra Kiểm tra HKI

4. Văn phòng:

- Phối hợp với Chuyên môn thực hiện nhiệm vụ trước trong và sau khi Kiểm tra HK I

- Chuẩn bị các điều kiện tại Phòng HĐ 

a) Văn thư: 

-Niêm yết các văn bản liên quan đến công tác kiểm tra HK I

- Mua sắm Văn phòng phẩm cho HĐ Kiểm tra HKI

b) Kế toán:

- Rà soát HS chưa nộp lệ phí đề thi và giấy thi
c) Thư viện, Thiết bị, Y tế: Tiến hành kiểm kê và hoàn thiện hồ sơ KK cuối năm.
II. Lịch cụ thể
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ Hai 
(30/12/2019) 
	Sáng
	- 07h15: Chào cờ đầu tuần.

- Chỉ đạo dạy học theo TKB.
	- T.Phi, TPT, GVCN



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB.

- 14h00: Thầy Phi, cô Nguyên dự Hội nghị tổng kết Công đoàn tại LĐLĐ huyện 
	- C. Lan trực lãnh đạo

	Thứ Ba 
(31/12/2019)
	Sáng
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB.
	- T.Lợi trực lãnh đạo



	
	Chiều
	- Chỉ đạo dạy học theo TKB.
	- Cô Anh trực lãnh đạo

	Thứ Tư 
(01/01/2020)
	Sáng
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH
	- Trực LĐ theo Quyết định của HT.

	
	Chiều
	NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH
	- Trực LĐ theo Quyết định của HT.

	Thứ Năm 
(02/01/2020)
	Sáng
	-07h15: Lao động vệ sinh toàn trường, chuẩn bị CSVC đảm bảo các phòng phục vụ công tác KT HKI.

- 08h30: Họp HĐSP.
	- Cô Hiếu trực lãnh đạo

	Thứ Sáu 
(03/01/2020)
	Sáng
	Tổ chức kiểm tra HKI các môn sau:

Ngữ văn 9, Ngữ văn 6

Vật lý 9, Vật lý 6
	Hội đồng coi KT HKI

	
	Chiều
	Tổ chức kiểm tra HKI các môn sau:

Sinh học 7, Sinh học 8
GDCD 7, GDCD 8

Công nghệ 7
	Hội đồng coi KT HKI

	Thứ Bảy 
(04/01/2020)
	Sáng
	Tổ chức kiểm tra HKI các môn sau:

Tiếng Anh 9, Sinh học 6

Sinh học 9, Tiếng Anh 6
	Hội đồng coi KT HKI

	
	Chiều
	Tổ chức kiểm tra HKI các môn sau:

Vật lý 7, Địa lý 8
Tiếng Anh 7, Vật lý 8
	Hội đồng coi KT HKI


	Nơi nhận:
- Lãnh đạo trường;

- các tổ trưởng;

- Đăng tải trang web;

- Lưu: VT.
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